
 

Projektkoordinator/in Bau (m/w/d)  

Sie verbinden betriebswirtschaftliches Denken mit technischem Verständnis? 

Verstärken Sie unser Team im nachhaltigen Bauen 

 

Seit 1965 planen und bauen wir am Standort Kevelaer hochwertige Architektenhäuser in 

nachhaltiger Holzbauweise – individuell, ökologisch und mit Leidenschaft fürs Detail. Als 

familiengeführtes Fertighausunternehmen begleiten wir unsere Bauherren vom ersten Entwurf 

bis zur schlüsselfertigen Übergabe. 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir dich – ob mit Berufserfahrung oder als engagierte/r 

Quereinsteiger/in mit kaufmännischem Background und technischem Interesse. 

Deine Aufgaben: 

• Unterstützung der Bauleitung in organisatorischen und administrativen Prozessen 

• Kommunikation mit Bauherren, Nachunternehmern und Projektbeteiligten 

• Planung und Nachverfolgung von Terminen, Fristen und Dokumenten 

• Vor- und Nachbereitung von Baubesprechungen inklusive Protokollführung 

• Überwachung von Lieferterminen und Materialverfügbarkeiten 

• Mitwirkung bei der Prüfung von Rechnungen und Nachträgen 

Das bringst du mit: 

• Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise mit Bezug zur Bau- oder 

Handwerksbranche 

• Technisches Verständnis oder Lust, dich in Bauprozesse einzuarbeiten 

• Eine zuverlässige, strukturierte Arbeitsweise und Freude daran, Abläufe zu koordinieren 

• Klare Kommunikation, Teamfähigkeit und ein freundliches Auftreten 

• Sicherer Umgang mit MS Office – Kenntnisse in Projektsoftware sind von Vorteil, aber kein 

Muss 

 

Darauf kannst du dich freuen: 

• Ein sicherer Arbeitsplatz in einem zukunftsorientierten Familienunternehmen 

• Vielfältige Projekte mit echtem Mehrwert für Mensch und Umwelt 

• Ein motiviertes Team mit offener Kommunikation und gegenseitiger Unterstützung 

• Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege 

• Viel Eigenverantwortung und Raum für eigene Ideen 

• Nachhaltiges Arbeiten mit Sinn – von Anfang an 

• Regelmäßige Team-Events und ein wertschätzendes Miteinander 

• Faire Vergütung und individuelle Weiterbildungsmöglichkeiten 

 



 

Klingt nach Deinem nächsten Schritt? 

Dann sende Deine Bewerbung an: 

Frau Heike Peters 

       karriere@petershaus.de 

Standort: Kevelaer (NRW) 

 


